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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia 2-07-2020
Dyrektora ,,Dworku na Dlugiej”
Z dn.03/07/2020

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Gminnej Instytucji
Kultury “Dworek na Dlugiej” w Warce w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikow
i pracownikow Instytucji.

§1

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Gminnej Instytucji Kultury
“Dworek na Dhugiej” w Warce, zwana dalej Instytucja lub Dworkiem na Diugiej w trakcie
trwania epidemii COVID-19 dla uzytkownikow zwana dalej Procedura, okresla warunki i
zasady wprowadzenia bezpieczenstwa obstugi uzytkownikow Instytucji, oraz okresla warunki
1 zasady organizacji zaj¢c.

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikéw przebywajacych na terenie Instytucji,
rodzicow (prawnych opiekunéw) i uczestnikow zajec.

§2

Procedura obejmuje:

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i S$rodkéw higieny dla
uzytkownikéw oraz dezynfekcji powierzchni Gminnej Instytucji Kultury “Dworek na Diugie;”
w Warce.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikoéw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.
Zasady postgpowania z materialami wykorzystanymi przez uczestnikow zaje¢ w Gminne;j
Instytucji Kultury “Dworek na Dtugiej” w Warce.

Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby zakazenia koronawirusem.

§3

Cel i wdrazanie zasad

Kompleksowe, profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do aktualnej
sytuacji epidemicznej oraz regulacji i wytycznych rzadowych.

Minimalizacja ryzyka rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa w zwigzku z dziatalno$ciag Gminne;j
Instytucji Kultury “Dworek na Dhugiej” w Warce.

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow 1 wspotpracownikow oraz uzytkownikow.
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§4

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkéw higieny dla
uzytkownikow oraz dezynfekcja powierzchni i zasobow

Ograniczone zostaje przebywanie w budynku oséb z zewnatrz, zalecany jest kontakt
telefoniczny lub mailowy.
Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak dostepne dla uzytkownikéw w obszarze Instytucji
Kultury umieszczone sg przy wejsciu/wyjsciu do budynkéw, wewnatrz na kazdym pictrze.
Jezeli zajdzie konieczno$¢ wejscia do budynku Instytucji osoby z zewnatrz, nalezy zachowac
dodatkowe $rodki ostroznosci i zalecenia rezimu sanitarnego:

a. zachowanie 2 metrowego dystansu spotecznego,

b. zakrycie nosa i ust,

c. obowigzkowa dezynfekcja rak,

d. ograniczone przemieszczanie si¢ po budynku,

e. ograniczony kontakt z pracownikami Instytucji.

. Do Instytucji nie mogg wchodzi¢ osoby, ktore:

a. sa chore,

b. maja objawy choroby zakaznej,

C. przebywaja na kwarantannie lub w izolacji.
Wyznacza si¢ bezpieczng odleglos¢ wg wytycznych (rekomendowane min. 2 m) na podtodze
strefy zapewniajace zachowanie odpowiednich odleglosci miedzy uzytkownikami w
pomieszczeniach, w ktorych beda obywaty sie zajecia lub warsztaty z udziatlem uzytkownikow.

Ustala si¢ limit 0sob przebywajacych w Instytucji, ktorej catkowita powiechrznia wynosi ponad
400 m?, zgodnie z obowigzujaca zasada jednej osoby na 10m? w liczbie 40 osob.
Rodzic/opiekun prawny moze wejs¢ do Instytucji z dzieckiem / dzie¢mi do lat 10 celem
odprowadzenia dziecka na zajecia. Dzieci powyzej 10 r.z. sg traktowane jako samodzielne
osoby. Jezeli dziecko ponizej 10 r.z jest samodzielne zaleca si¢, aby dziecko wchodzito do
budynku bez opiekuna.

Kazda osoba wchodzaca do Instytucji zobowigzana jest do posiadania wiasnych srodkow
ochrony osobistej tj. maseczki zakrywajacej nos i usta.

Po wejsciu do Instytucji nalezy bezwzglednie skorzysta¢ z ptynu do dezynfekcji rak.

Chcac uczestniczy¢ w zajeciach prowadzonych przez Instytucje, nalezy wypehi¢ deklaracje
uczestnictwa w zaj¢ciach. Dokument ten nalezy pobrac z platform do zapisu na zajgcia “strefa
zajec¢”. Deklaracje udziatu w zajeciach osoby niepetnoletniej musi podpisac jeden z rodzicow /
opiekundéw prawnych sprawujacych bezposredniag opieke nad dzieckiem.

W Instytucji ewidencjonowane beda osoby przychodzace na zajecia, w formie listy obecnosci.
Skraca si¢ czas przebywania w Instytucji Kultury na okres niezbgdny dla udziatu w zajeciach.
Nalezy przychodzi¢ punktualnie na zajgcia oraz bezposrednio po zakonczonych zajeciach
opusci¢ teren Instytucji.

Zakaz wstepu do Instytucji maja osoby, ktore nie posiadaja maseczki oraz nie dokonaty
dezynfekcji rak.

Osoby korzystajace z wydarzen zachowuja wymagany dystans spoleczny zajmujgc wskazane
miejsca w sali. Instytucja dopuszcza wykorzystanie nie wigcej niz potowy miejsc w sali.

Instytucja Kultury rozmiesci w gldownych ciggach komunikacyjnych oraz przy wejsciu zasady
bezpieczenstwa, w tym co najmniej oznaczenia wizualne:
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- zachowaj dystans;

- dezynfekuj rece;

- uzywaj maseczki.
W przypadku braku zasobow kadrowych Dyrektor / pracownik upowazniony ma prawo do
odwotania zaje¢ / wydarzen.

§5

Organizacja i funkcjonowanie grup, w tym zajecia w “Dworek na Dlugiej”

W widocznym miejscu przed wejsciem do budynkéw (sali, pracowni itd.) umieszczona jest
informacja o maksymalnej liczbie odbiorcow, mogacych jednoczesnie przebywaé w
poszczegolnych pomieszczeniach.

Na stronach internetowych i kanatach spotecznosciowych Instytucji zamieszcza si¢ informacje
o aktualnie obowigzujacych zasadach przebywania i korzystania z pomieszczen.

W pomieszczeniach wywieszone sg instrukcje sanitarno-higieniczne dotyczacych mycia rak,
zdejmowania 1 zaktadania regkawiczek, zdejmowania 1 zakladania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji - takze instrukcje dezynfekcji rak.

Na biezaco jest wykonywana dezynfekcja toalet, klamek, telefonow, klawiatury komputerow,
porgczy, wiacznikow $wiatla, urzadzen w pomieszczeniach socjalnych oraz - w miare¢ potrzeby
1 mozliwosci - innych czgsto dotykanych powierzchni.

Zapewnienie, w miar¢ mozliwosci, wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczen po kazdych
zajeciach.

Wydtuzone zostajg przerwy mig¢dzy zajgciami do 10 min. celem wietrzenia sal. Pomieszczenia
w ktorych przeprowadzane beda zajecia indywidualne przerwy beda trwac 5 min. Jesli jest taka
mozliwos¢ funkcjonowanie bez korzystania z urzadzen wentylacyjno-klimatyzacyjnych.
Liczebno$¢ grupy jest ograniczona i wynosi nie wigcej niz ustalony limit zwigzany z
powierzchnig pomieszczenia wynoszacy maksymalnie 10 osob.

Grupy beda przebywac¢ w wyznaczonych i statych salach.

W pracowniach odleglo$¢ pomigdzy stanowiskami dla uczestnikow zaje¢ wynosi¢ bedzie min.
1,5m.

Do grupy przyporzadkowani beda stali instruktorzy.

Pierwszenstwo zapisu na zaj¢cia majg uczestnicy z wigkszym stazem nauki danych zaje¢ w
“Dworku na Dhugie;j”.

Z sal/pracowni zostaly usuni¢te lub zabezpieczone folig przedmioty i sprzety, ktorych nie
mozna skutecznie dezynfekowac lub upraé. Jezeli do zaje¢ wykorzystywane sg przybory (np.:
pedzle, kredki, pionki szachowe, sztalugi nalezy je doktadnie czysci¢ i dezynfekowac).
Uczestnicy zaje¢ nie powinni wymieniac¢ si¢ przyborami migdzy soba.

Uczestnicy zaj¢¢ nie dotykaja odziezy innych uczestnikow pozostawionych w sali.

Nie ma mozliwosci zostawiania w budynku Instytucji wozkow, rowerkow, fotelikow
samochodowych 1 innych sprzetow przyniesionych z domu.

§6
Obowiazki i odpowiedzialnos$¢ spoczywajace na rodzicach

Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzaja do placowki dziecko zdrowe, bez objawdéw
sugerujacych jakgkolwiek chorobe.



Rodzice/opiekunowie prawni/osoby upowaznione, moga wchodzi¢ do placowki z dzie¢mi
ponizej 10 r. zycia wylacznie do przestrzeni wspdlnej lub wyznaczonego obszaru z
zachowaniem zasady - jeden rodzic z dzieckiem w odstepiec 2 m od kolejnego rodzica z
dzieckiem, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich $rodkéw ostroznos$ci
(m.in. ostona ust, nosa, dezynfekcja rak). Na korytarzach w Instytucji zostaty wyznaczone
miejsca w ktorych moze przebywac rodzic z dzieckiem.

Przyprowadzajac/odbierajac dzieci do/z placowki rodzice sa obowigzani zachowaé dystans
spoteczny min. 2 metry w odniesieniu do pracownikoéw, innych dzieci i ich rodzicow.

Pelnoletni uczestnik zajg¢ ma bezwzgledny obowigzek nosi¢ maseczke podczas pobytu w
placowce.

Rodzice niezwlocznie informujg Dyrektora/osob¢ upowazniong/pracownika placowki o
sytuacji objecia rodziny kwarantannag/izolacja.

Rodzice nie posytaja uczestnika do placowki jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub
w izolacji.

Rodzice instruuja dziecko aby bezwzglgdnie reagowalo na polecenia, nakazy i1 zakazy
instruktora/pracownika placowki wynikajace ze stosowania rezimu sanitarnego.

Rodzice zobowigzani sg do podania aktualnego numeru telefonu komorkowego.

Rodzice po odebraniu dziecka niezwlocznie opuszczaja teren placowki oraz zobowigzuja si¢
do punktualnego odbierania dziecka z zajec.

§7

Obowiazki i odpowiedzialnos$¢ spoczywajaca na pracownikach obstugi osobach
oddelegowanych do czynnosci pomocniczych

Osoby odpowiedzialne na biezaco zapewnig $rodki dezynfekujace.

Dyrektor/osoba upowazniona monitoruje codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - porgczy, klamek, wiacznikow
Swiatta, uchwytow, porgczy krzesel i powierzchni ptaskich, w tym blatow w pomieszczeniach
pracy.

Pracownik gospodarczy jest odpowiedzialny za powyzsze czynno$ci. W razie nieobecnosci
pracownika Dyrektor wyznacza osobe odpowiedzialng.

Instruktorzy regularnie, po kazdych odbytych zajeciach dezynfekuja przedmioty 1 sprzety w
salach. Pracownik gospodarczy odpowiada za dezynfekcje catego obiektu.

§8

Szczegolowe zasady dezynfekcji sprzetow

1. Wszystkie sprzety sprzatajace oraz narzedzia po zakonczeniu pracy muszg zostaé
zdezynfekowane, zgodnie z wytycznymi GIS.

2. Dezynfekcja sprzetow stuzacych do pracy odbywa si¢ z zastosowaniem $rodka do
dezynfekc;ji.
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§9
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby zakazenia koronawirusem

Nalezy na biezaco $ledzi¢ informacje Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostgpne na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/ a takze
obowigzujacych przepisOw prawa.

W poszczegolnych placowkach wyznaczone zostalo pomieszczenia do izolacji osoby, u ktorej
stwierdzono objawy chorobowe. Pomieszczenie to zostalo zaopatrzone w maseczki,
rekawiczki, przylbice oraz ptyn do dezynfekcji rak. Jest to pracownia plastyczna, znajdujgca
si¢ na parterze.

W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u uczestnika zaje¢ (takich jak kaszel,
dusznosci, katar, wymioty, biegunka, nieswoista wysypka na skorze, zapalenie spojowek),
uczestnik zaje¢ jest niezwlocznie izolowany od grupy — stuzy do tego specjalnie przygotowane
pomieszczenie.

Pracownik lub instruktor, ktory zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym Dyrektora lub
osobg¢ go zastepujaca.

Pracownik lub instruktor kontaktuje si¢ niezwlocznie telefonicznie z rodzicem, opiekunem,
uczestnika i wzywa do natychmiastowego odbioru dziecka z placowki informujac o powodach.
W  przypadku ignorowania prosby o odbioér uczestnika podejrzanego o zakazenie,
Dyrektor/upowazniony pracownik ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie Policje, Sad Rodzinny
oraz Powiatowg Stacj¢ Epidemiologiczng.

Pracownik lub instruktor kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami pozostalych uczestnikow z
grupy 1 informuje o zaistniatej sytuacji, by jak najszybciej odebrali dzieci z placowki.

Pusta sala, w ktorej przebywal uczestnik z objawami chorobowymi jest myta 1 dezynfekowana
(mycie podtogi, mycie i1 dezynfekcja — stolikow, krzeset, powierzchni dotykowych,
przedmiotow).

Uczestnik w izolacji przebywa pod opieka wyznaczonego przez Dyrektora pracownika, ktory
zachowuje wszelkie srodki bezpieczenstwa — przed wejSciem 1 po wyjsciu z pomieszczenia
dezynfekuje rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng lub przytbice
1 rekawiczki.

Rodzice/opiekunowie izolowanego uczestnika, odbieraja go z placéwki przy drzwiach
wejsciowych do budynku placowki.

Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do placéwki kolejnych
uczestnikow.

Dyrektor Iub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowa stacje¢ sanitarno-epidemiologiczng
(numer znajduje si¢ na parterze budynku, przy wejsciu gtdbwnym) 1 wprowadza do stosowania
na terenie placoOwki instrukcje 1 polecenia przez nig wydawane.

W przypadku wystgpienia u pracownika Instytucji niepokojacych objawdéw sugerujacych
zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie przerywa swoja prac¢ i informuje o tym
Dyrektora lub osobg wyznaczong zachowujac stosowny dystans i srodki ostroznosci, aby nie
dochodzito do przenoszenia zakazenia.

Obszar, w ktorym przebywat i poruszatl si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19
jest niezwlocznie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, wtaczniki §wiatta, porgcze,
sa dezynfekowane przez osobg¢ do tego wyznaczona.

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak wuporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zostaé wpuszczona na teren
placowki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego
oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem wtasnym
lub powiadomienie 999 albo 112.
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Zaistniaty incydent zglaszamy do Dyrektora Instytucji Kultury lub osoby wyznaczonej, co
umozliwi ustalenie obszaru, w ktorym poruszata si¢ 1 przebywata osoba zakazona, oraz wdrozy
natychmiastowa procedure rutynowego sprzatania i dezynfekcji powierzchni dotykowych
zgodnie z procedurami oraz wytycznymi GIS.

Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w placowce, w ktorych przebywal w/w uzytkownik, 1 zalecenie stosowania si¢ do
wytycznych GIS dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych
si¢ do osob, ktore mialy kontakt z zakazonym.

Do momentu opuszczenia Instytucji, osoba z niepokojacymi objawami zakazenia COVID-19
przebywa w pomieszczeniu do izolacji wyznaczonym dla kazdego obiektu oddzielnie.
Pracownik Instytucji Kultury wyposazony jest w strdj ochronny (przytbice, maseczki,
rekawiczki).

Po opuszczeniu budynku Instytucji Kultury, wszystkie pomieszczenia poddane sg gruntownej
dezynfekcji, a budynek zostaje wylaczony na okres 3 dni.

§10
Postanowienia koncowe

Uczestnik/rodzic/prawny opiekun: zaje¢/imprez/wydarzen organizowanych przez Gminng
Instytucje Kultury “Dworek na Dhugiej” w Warce akceptuje zapisy procedury i jest
zobowigzany/a do bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa i logistyki.
Uzytkownik nie stosujacy si¢ do wytycznych dla funkcjonowania Gminnej Instytucji Kultury
“Dworek na Dtugiej” w Warce w trakcie epidemii wirusa COVID-19 moze by¢ czasowo lub
na state pozbawiony prawa do korzystania z oferty.

Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora Gminnej
Instytucji Kultury “Dworek na Dtugie;j”.

Zaleca si¢ na biezaco S$ledzi¢ biezace komunikaty na stronie internetowej
www.kulturalna.warka.pl oraz Facebooku “Dworku na Dhugiej”.

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

Procedura moze by¢ modyfikowana, a o wszelkich zmianach w procedurze beda niezwtocznie
powiadomione osoby zainteresowane.

Procedura zostanie opublikowana na stronie Instytucji Kultury oraz udostepniona w formie
papierowej na tablicy ogloszen.

Pracownicy Instytucji zostang zapoznani z procedurg podczas szkolenia.

W przypadku stwierdzenia zakazenia koronawirusem pracownika/rodzica/opiekuna
prawnego/uczestnika dalsze postepowanie powinno by¢ ustalone z wilasciwa dla miejsca
powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng. W zwigzku z tym, Dyrektor Instytucji jest
zobowigzany do Scistej wspotpracy 1 wykonywania zalecen stuzb sanitarnych.

W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawow bezzwlocznie nalezy powiadomic
telefonicznie Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna w Grojcu, ul. Mogielnicka 67,
05-600 Grdjec

telefon dyzurny - 222 500 115 (alarmowy) w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem
Telefon Dyzurnego Mazowieckiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego:
502 171 171 lub w przypadku nasilonych objawow zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112 lub
zglosi¢ sie bezposrednio do oddziatu zakaznego — najblizszy oddziat w Radomiu, Radomski
Szpital Specjalistyczny im. dr Tytusa Chatubinskiego, ul. Tochtermana 1, (48) 361 52 20
Wojewodzki Szpital Zakazny, ul. Wolska 37 w Warszawie tel. 22 335 52 61
CALODOBOWA INFOLINIA NFZ W SPRAWIE KORONAWIRUSA - 800 190 59



